
 

 

‣マイク・ビデオの ON/OFF（クリックで切り替わります） 

“ON”の状態 

 

 

 

“OFF”の状態 

 

 

                                   ※録画はしないで下さい 

‣レイアウトの切り替え 

【ギャラリービュー】参加者全員を均等な大きさで表示 

 

 

 

 

【スピーカービュー】主に話している参加者を大きく表示 

 

 

 

 

‣チャット機能でメッセージを送る 

 

 

 

 

 

 

 

 

‣リアクション or 反応ボタン 

 

 

 

 

Zoom基本操作方法 

「ギャラリービュー」をクリックすると、

映像レイアウトが可能です。

レイアウト後は、「スピーカービュ－」

が表示されるので、いずれかの表皮方法を

クリックすると、対象の人物のみの表示が可能

右上のマーク部分をクリ

ックすると、切り替わり

ます 

※講義中は、ミュートを

“OFF“、ビデオを“ON”にし

ておいてください。 

質問をする場合のみ、ミ

ュートを“ON“にしてくだ

さい。 

【チャット】をクリック 
（タブレット・スマホの場合は【詳

細】をタップ） 

メッセージを入力し、

ENTERキーを押すとメッ

セージを送信できます。 
（タブレット・スマホの場合 

は【送信】表示をタップ） 

【リアクション】又は【反応】をクリック

を、手を挙げたるボタンや、感情を表現す

るボタンをクリックして、相手に感情を伝

えることが可能。 



‣退室方法 

 

  【退室】をクリックする

と、Zoomが終了します 


